


JOHDANTO

Aamu- ja iltapaivatoiminnan tavoitteena on tarjota lapsille turvallinen kasvuymparistdé ennen
ja jalkeen koulupaivan. Toimintaa ohjaa perusopetuslaki, joka uudistui 1.8.2025 alkaen.

Koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminta tukee lapsen kasvua ja kehitystd, luo perustaa hyville
vapaa-ajanviettotavoille ja auttaa perheita kasvatustehtavan toteutumisessa.

Toiminnan tavoitteena on myds ennaltaehkaista riskitekijoita, jotka liittyvat lapsen
valvomattomaan ajankayttoon ja yksinoloon. Toiminnalla pyritédn myds edistamaan
yhteiskunnallista tasa-arvoa ja ehkdisemaan syrjaytymista.

Laki ei velvoita kuntaa AP/IP-toiminnan jarjestamiseen, mutta jos kunta toimintaa jarjestaa tai
avustaa sen tuottamista, tulee kunnan noudattaa opetushallituksen 1.8.2011
(muutosmaaradys 2025) antamia ohjeita valtionosuuden saamiseksi. Kunta vastaa siita, etta
sen hankkimat palvelut jarjestetdan lain mukaisesti.

Kunta voi jarjestdd aamu- ja iltapaivatoimintaa itse tai yhdessé muiden kuntien kanssa tai
hankkia palvelut muulta julkiselta tai yksityiselta palvelujen tuottajalta.

Forssassa aamu- ja iltapaivatoiminta kuuluu sivistyslautakunnan alaisuuteen ja
perusopetuksen palvelualueelle. Kaytanndssa se on koulujen lukuvuosisuunnitelmien
mukaista toimintaa, jolloin arjen vastuu toiminasta on rehtoreilla ja koulujen johtajilla.
Toimintaa koordinoi aamu- ja iltapaivatoiminnan koordinaattori.

Forssassa koululaisten aamu- ja iltapdivatoiminnan toimintasuunnitelma tukee
perusopetuslain mukaisen aamu- ja iltapaivatoiminnan toteuttamista. Suunnitelmassa
maaritellddn toiminnan kannalta oleellisia periaatteita. Kyseinen toimintasuunnitelma on
voimassa toistaiseksi ja sitd paivitetddn vuosittain; mahdolliset muutokset viedaan
sivistyslautakuntaan. Toiminnan laatua yllapidetdan ja kehitetdén vuosittain toteutettavien
arviointien pohjalta.

Toimintaa ohjaa myo6s LastenForssa —kokonaisuus palvelulupauksineen seka Unicefin
Lapsiystavallinen kunta —toimintasuunnitelma.
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1. PERUSOPETUSLAIN MUKAISEN KOULULAISTEN AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNAN g
JARJESTAMISEN PERIAATTEET FORSSASSA (6

1.1. Toiminnan laajuus

[ltapaivatoimintaan voi hakea perusopetuksen 1.- 2. -vuosiluokan oppilaat seka
oppilaskohtaisessa tuessa olevat perusopetuksen oppilaat.
Aamutoimintaan syyslukukaudelle voi hakea 1.-vuosiluokan seka oppilaskohtaisessa tuessa

olevat oppilaat. (6
-

) ® N

Toimipaikka Toiminta-aika | Ryhméan koko | Ryhman koko | Ryhméan | Ryhmaén
vahintédan (AP) | enintdan (AP) | koko koko —~
vahintaan | enintaan L )
(IP) (1P)
Akvarelli 7.30-9.00 7 15 7 45 (.
(9.45), 12.00- -
16.00 [(
Heikka 7.30-9.00 7 15 7 30 @
(9.45), 12.00-
16.00 ‘.\
Keskuskoulu 7.30-9.00 7 15 7 30 ~
(9.45), 12.00-
16.00 C.
Koijarvi 7.30-9.00 4 15 7 15 -
(9.45), 12.00-
16.30 @
Talsoila 7.30-9.00 7 15 7 45 -~
(9.45), 12.00- g
16.00
Vierema 7.30-9.00 4 15 7 15 ()
(9.45), 12.00-
16.00

Toiminnan alkamis- ja paattymisajat riippuvat koulujen tyojarjestyksestéa sekd yksikkdjen
erityispiirteista (esim. erityisluokkaopetus). Samoin ryhmien koko saattaa vaihdella ryhmien
rakenteen mukaan.

Koululaisten iltapaivatoimintaa jarjestetédn koulujen toiminta-aikana alkaen elokuussa
ensimmaisesta koulupaivasta, maanantaista perjantaihin tydvuoden loppuun asti, pois lukien (5
mahdolliset lauantaikoulupaivat ja lukukauden paatdspaivat. Koulujen loma-aikoina toimintaa ?

ei jarjesteta, eika loma-ajoista myénneta alennusta toimintamaksuun. (
\J
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Aamutoimintaa jarjestetaan kouluilla syyslukukauden ajan. Ei kuitenkaan mahdollisina
lauantaikoulupaivina eika lukukauden paatdspaivina.

1.2. Toimintaan hakeminen

Aamu- ja iltapaivatoimintaan haetaan sahkdisella hakulomakkeella Wilma-jarjestelmassa.
Tiedote toiminnasta seka linkki hakulomakkeeseen julkaistaan seka Wilmassa ettd kaupungin
nettisivuilla. Hakuaika toimintaan on 1.4.-15.4.2026. Hakuajan jalkeen tulleet hakemukset
kasitelladn saapumisjarjestyksessa ja paikka mydnnetdan, jos ryhmassa on tilaa. Jos
ryhmaan ei ole ollut tarpeeksi hakijoita hakuajan puitteissa, ei ryhmaa muodosteta vaikka
hakemuksia myéhemmin tulisi.

Etusijalla paikoissa ovat ensimmaisen luokan oppilaat.

Paatokset aamu- ja iltapaivatoimintaan paasysta tehdaan Wilma-jarjestelmaan kesékuun 18.
paivaan mennessa.

1.3. Toiminnan rahoitus

Aamu- ja iltapaivatoimintaa rahoitetaan kaupungin budjettiin varatulla maararahalla,
opetushallitukselta tulevalla valtionosuudella sekd asiakkailta palvelusta perittavilla
asiakasmaksuilla.

1.4. Asiakasmaksut

[ltapaivatoiminnasta peritddn kuukausittainen asiakasmaksu, joka on 50 euroa kuukaudessa.
(Sivistyslautakunta, 17.2.2026, §22).

Aamutoiminnan asiakasmaksu on 20 euroa kuukaudessa.
(Sivistyslautakunta, 17.2.2026, §22)

Jos aamu- ja iltapaivatoimintaa annetaan enintdan 10 paivana kuukaudessa, peritdan vain
puolet maksusta. Elokuun maksusta peritdan aina vain puolet.

Maksusta peritddan vain puolet myds silloin, jos lapsi ei sairautensa vuoksi voi
kalenterikuukauden aikana osallistua aamu- ja iltapaivatoimintaan yli 10 paivana. Jos
sairaudesta aiheutuva poissaolo kestaa koko kalenterikuukauden, maksua ei perita lainkaan.
Jos lapsi el muusta syysta osallistu toimintaan koko kalenterikuukautena, peritddn puolet
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kuukausimaksusta.

Maksu voidaan jattaa perimatta tai sitd voidaan alentaa, jos huoltajan toimeentuloedellytykset
tai huollolliset ndkbkohdat huomioon ottaen siihen on syytd. Maksuttomuus maaraytyy
perheen koon ja bruttotulojen mukaan.

Aamu- ja litapaivatoiminnan paikan irtisanominen pitda tehda edellisen toimintakuukauden
15. paivaan mennessd Wilma-viestilld tai Kkirjallisesti aamu- ja iltapaivatoiminnan
koordinaattorille.

1.5. Aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajien kelpoisuusvaatimukset ja ryhméakohtainen
lukumaara

Aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajan kelpoisuusvaatimuksista saadetaan opetustoimen
henkiloston  kelpoisuusvaatimuksista  annetussa  asetuksessa (986/1998, 3 a
luku 19.2.2004/115). Kelpoisia ohjaajiksi ovat erilaisten harrastusten ja muun vapaa-ajan
toiminnan ohjaajat seka lasten hoitoon ja kasvatukseen perehtyneet henkil6t.

Yhtéa kelpoisuusehdot tayttdvaa ohjaajaa kohden on ryhméassa maksimissaan 15 lasta. Mikali
ryhmassa on tukea tarvitsevia lapsia, ryhmassa olevien aikuisten maaraa harkitaan erikseen.

Tydnantajan velvoitteisiin  kuuluu tarkistaa henkilén rikosrekisteri ennen tydsuhteen

alkamista. Laki lasten kanssa tydskentelevien rikostaustan selvittdmisesta (504/2002), seka
perehdyttaa henkildstd salassapitoon ja vaitiolovelvollisuuteen liittyviin sdanndksiin.

1.6 Mobiililaitteet
AP/IP-toiminnan aikana mobiililaitteiden, kuten puhelimien, tablettien ja alykellojen, kdytto ei
ole sallittua. Laitteet tulee sailyttda repussa koko toiminnassa olo ajan. Tama tukee lasten

keskittymistd yhteiseen toimintaan, vuorovaikutukseen ja leikkiin. Huoltaja tavoittaa lapsensa
tarvittaessa toiminnanohjaajan kautta.

1.7. Vilipala
[Itapaivatoimintaan osallistuvalle lapselle tarjotaan valipala, joka sisaltyy asiakasmaksuun.
Forssassa monipuolisen vélipalan valmistaa Loikun keskuskeitti® ja se on sama kaikissa

toimipisteissa. Aamutoimintaan ei kuulu aamupalaa.

1.8. Tapaturmavakuutus
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https://www.finlex.fi/fi/lainsaadanto/1998/986#entryIntoForce_20040115

Kaupunki yllapitaa tapaturmavakuutusta, joka korvaa koulussa ja koulumatkoilla sattuneiden
tapaturmien hoitokulut, tdma vakuutus on voimassa myds aamu- ja iltapaivatoiminnassa.

1.9. Toimintaymparisto ja turvallisuus

Toimintaymparistdn tulee olla turvallinen ja tukea toiminnalle asetettujen tavoitteiden
saavuttamista. Turvallisuutta lisdad esimerkiksi toimitilojen siisteydesta ja jarjestyksesta
huolehtiminen. Ohjaajat perehdytetdan vuosittain toimipistekohtaisiin pelastus- ja
turvallisuussuunnitelmiin.

1.10. Jos lasta ei haeta kotiin

Mikali lasta ei haeta maaraaikaan mennessa iltapaivatoiminnasta kotiin, yritetdan huoltajaan
saada yhteys puhelimitse. Jos huoltajaa tai hanen ilmoittamaansa hakijaa ei tavoiteta, otetaan
yhteys Kanta-Hameen sosiaali- ja kriisipaivystykseen 03-6296 560, he antavat lisdohjeet,
miten toimia.

2. TOIMINNAN KOORDINOINTI JA VASTUUT

Aamu- ja iltapéaivatoiminnan koordinaattorin tehtaviin kuuluu:
¢ toiminnan suunnittelu, organisointi, seuranta ja arviointi seka kehittdminen
e tarvittavien toimintaraporttien tekeminen, tilastotietojen kerdaminen ja
edelleen toimittaminen
e ohjaajien tdydennyskoulutuksesta vastaaminen ja
aamu- ja iltapaivatoimintaan liittyva tiedottaminen

Toimipisteilla on oma vastuuohjaaja, jonka tehtaviin kuuluu:

vastuuohjaajien kuukausipalavereihin osallistuminen

ryhmansa oppilaiden lasnaololistojen tayttamisen seuranta

erilaisten materiaalien toimittaminen eteenpain

toimipisteensa koulun jarjestamaan tulevien ekaluokkalaisten vanhempainiltaan
osallistuminen

toiminnan kausisuunnitelman toteutumisesta vastaaminen

¢ ryhmansa toimintakertomuksen laatiminen

Aamu- ja iltapéaivatoiminnan ohjaajina toimivat koulunkaynninohjaajat. Koulujen rehtorit ja
johtajat toimivat toiminnanohjaajien esimiehina.
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3. AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNAN TAVOITTEET

Forssan kaupungissa jarjestetdan perusopetuslain mukaista koululaisten aamu- ja
iltapaivatoimintaa  opetushallituksen  19.1.2011  (muutokset 2025) vahvistamien
perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteiden mukaisesti. Perusteissa
maaritelldan aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisen lahtékohdat, tavoitteet ja sisaltd seka
toiminnan jarjestdminen tuen oppilaiden osalta.

Toiminnan eettisena lahtdokohtana ovat perusopetuksen opetussuunnitelman perusteissa
maaritelty perusopetuksen arvopohja seka kodin ja koulun kanssa yhdessa sovitut
kasvatukselliset periaatteet ja kdytannoét. Aamu- ja lltapaivatoiminnan tavoitteena on lapsen
tunne-elaman tukeminen siten, etta jokainen kokee olevansa hyvaksytty ja arvostettu omana
itsenaan.

Lasta ohjataan ilmaisemaan erilaisia tunteitaan ja oppimaan niiden saatelya. Itsetunnon
kehityksen kannalta on tarkeaa, ettd osallistumisen iloa ja onnistumisen kokemuksia
korostetaan.

Lapsen perusteltu rohkaisu ja kiittdminen tukevat itsetunnon kehitysta, ja samalla lapsi oppii
luottamaan omiin taitoihinsa. Tunne-elamaa ja sosiaalista kehitysta tuetaan edistamalla lasten
yhteistoimintaa. Toiminnan aikana lapsi harjoittelee sosiaalisessa vuorovaikutuksessa
tarvittavia taitoja, kuten vastavuoroisuutta, tunteiden ilmaisua ja saatelya. Lapsi saa
kokemuksia ryhmaan kuulumisesta, mika tukee hanen sosiaalista kehitystddn. Ryhmassa
omaksutut yhteiset sdanntt ja myodnteiset asenteet vahvistavat lapsen kokemusta
turvallisuudesta, osallisuudesta ja valittamisesta

Kasvuymparistdnd aamu- ja iltapaivatoiminnassa pyritaan kiireettomyyteen ja turvallisuuteen.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa korostuu lapsilahtoisyys. Jokainen lapsi nahdaan arvokkaana
yksiléna. Lapset ovat ikd ja kehitysvaiheensa mukaisesti itsestdan ja teoistaan vastuullisia,
mutta tarvitsevat eettisessa ajattelussaan ja vuorovaikutustaidoissaan aikuisten ohjausta.
Eettisessa kasvatuksessa ja yhdenvertaisuuden tukemisessa on tarkeaa erityisesti aikuisten
antama malli, ryhman vuorovaikutussuhteet seka arkipaivan tilanteissa kohdattavat eettiset
kysymykset.

Lasta ohjataan menettelytapoihin, joilla mahdollisia ongelmatilanteita voidaan kasitella
myonteisesti ja ratkaisukeskeisesti. Eettisen kasvun tavoitteena on vastuullisuuden ja
vastavuoroisuuden ymmartaminen.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa lapsia ohjataan kasvamaan vahitellen vastuuseen:
e omasta hyvinvoinnista ja terveellisistd elaméntavoista
¢ toisten hyvinvoinnista seka siihen liittyvista oikeuksista ja velvollisuuksista oman
toiminnan aiheuttamista tunteista ja seurauksista itselle ja toisille
e ryhman toimintaan liittyvista saannoista ja sopimuksista mydnteisesta
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suhtautumisesta ymparistéon, luontoon ja kestavaan elamantapaan

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa tavoitteena on:
e osallisuuden, yhdenvertaisuuden ja tasa-arvon edistdminen seka sosiaalinen
vahvistaminen.
e lasten kuuleminen toiminnan suunnittelussa ja toteuttamisessa on tarkeaa
¢ lasten tulee ikdtasonsa mukaisesti saada itse osallistua yhteisten saantéjen ja
sopimusten muotoiluun ja saada kokemuksia osallisuudesta. Osallisuus,
yhdenvertaisuus ja tasa-arvo ehkaisevat kiusaamista ja syrjaytymista.

Aamu- ja lltapaivatoiminnassa kunnioitetaan lasten omaa kieli ja kulttuuritaustaa seka
eldméantapaa ja arvoja. Tavoitteena on, ettd syrjaytymista aiheuttavat tekijat havaitaan
mahdollisimman varhain ja jarjestetdan tarvittavaa tukea. Tama edellyttdd monialaista
yhteisty6ta iltapaivatoiminnan, opiskeluhuollon, esi- ja perusopetuksen seka kodin kesken.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan tavoitteena on tukea kodin ja koulun kasvatusty6ta siten, etta
kodin, koulun ja iltapaivatoiminnan yhteistyd on luontevaa ja vastavuoroista. Padmaarana on
luoda kasvuymparistd, joka edistda lapsen suotuisaa kasvua. Kodin ja koulun kasvatustyon
tukeminen edellyttdd keskindiseen kunnioitukseen ja tasa-arvoisuuteen perustuvaa
yhteisty6ta, jossa korostuu yhteinen vastuu ja mielenkiinto lapsen kehitysta kohtaan.

4. TOIMIPISTEKOHTAINEN SUUNNITELMA

Koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteissa todetaan, ettd toiminnalla on oma
erityisluonteensa, jolle on ominaista toiminnan monipuolisuus, tarveldhtdisyys ja
vapaaehtoisuus. Toimintaan vaikuttavat paikalliset olosuhteet ja tarjonta seka ohjaajien omat
vahvuudet ja kdytanndn mahdollisuudet, jotka saattavat vaihdella toimintapisteittain.

Siséltéja suunnitellessa tulee huomioida, ettd toiminta on lasten kannalta ehyt ja
monipuolinen kokonaisuus, jossa on huomioitu sosiaalinen vuorovaikutus, esteettiset
kokemukset, vireytta edistava liikunta ja ulkoilu sekd mahdollisuus lasten omaan toimintaan,
rentoutumiseen ja lepoon. Erityisesti on sisaltdja valitessa kiinnitettava huomiota leikkiin,
luovaan toimintaan ja myonteisiin elamyksiin.

Sisaltd voi liittya

e erilaisiin tavoitteellisiin harrastuksiin; likuntaan, musiikkiin, kuvalliseen
ilmaisuun jne.

e arkiaskareisiin

e erilaisiin tiedollisiin aihepiireihin

e kaden taitoihin; askarteluun, puutdihin jne.
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lltapaivatoiminnassa ollessaan lapsi voi tehda koulutehtavat. Ohjaajilla ei ole velvoitteita
ohjata tai neuvoa lasta kotitehtdvien tekemisessa. Vastuu lapsen koulunkaynnistd ja
koulutehtavien suorittamisesta on aina huoltajilla.

Toimintaa suunnitellessa ja toteuttaessa on hyva muistaa, ettd aamu- ja iltapaivatoiminta on
lapselle vapaaehtoista ja lapsella on oltava mahdollisuus paattaa siitd, osallistuuko han
ohjattuihin tuokioihin. Toiminnan suunnittelussa otetaan huomioon lasten tarpeet ja toiveet
sekd toimipisteiden paikalliset olosuhteet. Lasten ja ohjaajien yhteiset keskustelut siit4,
millaiset toiminnat lapsia kiinnostavat ja mitka tuottavat heille iloa, vaikuttavat toiminnan
kaytannon toteutukseen.

Toiminnan suunnittelussa auttaa ohjaajien yhteisesti tekema kausisuunnitelma, jota ohjaajat
voivat muokata omaan toimipisteeseen sopivaksi. Jokainen yksikko toteuttaa toiminnassaan
kerran kuukaudessa Pienet Paattaa Paivan, lapset itse paattavat ja suunnittelevat paivan
toiminnan. Oman lisénsa toimintaan tuo koulun oma kerhotoiminta

5. YHTEISTYO
5.1. Yhteistyo kotien kanssa

Koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteet maarittavat yhdeksi toiminnan tavoitteeksi
kodin kasvatustydn tukemisen, mika edellyttdd avointa ja luottamuksellista vuorovaikutusta
kodin kanssa. Kaytdnndssd yhteisty6ta kotien kanssa toteutetaan mm. aktiivisella
tiedottamisella, tarvittaessa tapaamisilla seké arviointikyselyilla.

5.2. Yhteisty6 koulun kanssa

Lapsen paivan kokonaisuudessa koulun opetushenkildstd, ohjaajat ja opiskeluhuollon toimijat
tekevat tiivista ja luontevaa yhteisty6ta, joka tukee lapsen hyvinvointia ja oppimista. Aamu- ja
iltapaivatoimintaa kehitetddn yhteistydssad rehtorin, opetushenkildéston ja muun
henkilokunnan kanssa. Koulun lukuvuosisuunnitelma huomioidaan toiminnassa. Yhteisty®
koulun kanssa on luontevaa, saanndllistd ja vastavuoroista aamu- ja iltapaivatoiminnan
toimipisteiden ollessa koulun tiloissa. Koulunkdynninohjaajien toimiessa myds aamu- ja
iltapaivatoiminnan ohjaajina tiedonkulku lapsen paivastd on sujuvaa. Myds koulujen
kerhotoiminta tuo lisdmahdollisuuksia monipuolisempaan iltapaivatoiminnan toimintaan
yhteistydssa kerhonohjaajien kanssa.

5.3. Yhteisty6 muiden tahojen kanssa

Mahdollisuuksien mukaan toteutetaan yhteisty6ta ulkopuolisien tahojen kanssa.

6. ILTAPAIVATOIMINNAN TILASTOINTI JA ARVIOINTI
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Aamu- ja iltapdivatoiminnan koordinaattori kokoaa vuosittain tilastotietoja toiminnasta.
Tilastotiedot edellisen lukuvuoden kavijamaarista ja toteutuneista ohjaustunneista kootaan
20.9. Tilastokeskuksen kuntalomakkeelle. Tiedot Iuovat perustan lakisdateisen
iltapaivatoiminnan kuntakohtaisen valtionosuuden maaraytymiseen.

Aamu- ja iltapaivatoiminnasta annetun lain mukaan kunnan tulee arvioida antamaansa
iltapaivatoimintaa seka julkistaa arvioinnin keskeiset tulokset. Toiminnan laadullista seurantaa
tekee koordinaattori. Kevaisin toteutetaan tyytyvaisyyskyselyja yms. arviointia, johon
osallistuvat joko toimintaan osallistuvat lapset, huoltajat tai ohjaajat. Arvioinnin tulokset
viedaan tiedoksi sivistyslautakunnalle yhdessa vuositilastojen kanssa.

Forssan kaupunki |  Turuntie 18, PL 62, 30101 Forssa | puh. 03 41 411 (vaihde) | kirjaamo@forssa.fi | www.forssa.fi




