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Valmistelija Sivistysjohtaja Jarmo Pynndonen, puh. 050 596 5155,
jarmo.pynnonen@forssa.fi

Sivistysjohtaja hakee tayttdlupaa kahdelle toimistosihteerin
vakanssille (vakanssit 1030 ja 1015).

Kaupungin sisdinen toimistopalveluyksikko lakkautettiin 1.1.2022.
Toimistopaallikon toimi lakkautettiin ja toimistosihteerit siirtyivat
toimialoille siten, etta toimialajohtajat toimivat toimistosihteerien
hallinnollisina esimiehina. Keskushallintoon siirtyi 8, tekniseen
toimeen 2 ja sivistystoimeen 11 toimistosihteeria.

Taman jalkeen toimistosihteerin vakanssi 1030 on tullut avoimeksi
1.12.2022 alkaen. Joukkoliikenne- ja hankintasuunnittelijan
(vakanssi 1036) tehtava on tullut avoimeksi 23.12.2022 alkaen
Joukkoliikenne- ja hankintasuunnittelijan tydajasta 50 % kohdistui
sivistystoimen tehtaviin ja 50 % keskushallinnon tehtaviin. Naiden
kahden avoimen tehtavan lisaksi yksi toimistosihteeri (vakanssi
1023) tyoskentelee jatkossa osa-aikaisesti (50 %) 1.5.2023 alkaen.

Taytettavien toimien tehtavakuvat ovat seuraavat:

Toimistosihteerin (vakanssi 1015) tehtaviin kuuluu mm. kuljetusasiat
(koulukuljetukset ja joukkoliikenne), lautakuntien lista-asioiden ja
viranhaltijapaatosten valmistelua, perusopetuksen toimistotehtavia,
tilidinteja seka hankintoihin liittyvia tehtavia seka tarvittaessa
sivistystoimen muita toimistotehtavia.

Toimistosihteerin (vakanssi 1030) tehtaviin kuuluu mm. toimialan
tiedottamisen toteutukseen liittyvia tehtavia tyollisyyspalvelujen
tehtavia, kuten palkkatukihakemukset, kuntalisat, kesatyollistaminen,
tydsopimusten valmistelu ja siviilipalvelusasiat seka tilidinteja ja
Dynasty-paatosten valmistelua seka tarvittaessa perusopetuksen ja
varhaiskasvatuksen toimistotehtavia.

Tarkoitus on siirtda keskushallinnosta kuljetuksiin ja koulukuljetuksiin

liittyvat tyotehtavat hoidettavaksi jatkossa sivistyksen toimialalla,

koska tehtavat liittyvat kiinteasti sivityksen toimialan kokonaisuuteen.
Esittelija KaupunginjohtajaJari Kesaniemi, puh. 03 4141 5260

Paatésehdotus Kaupunginhallitus paattaa

1. myontaa tayttéluvan toimistosihteerin (vakanssi 1015) toimeen
1.6.2023 alkaen toistaiseksi.

Ptk tark.



2. myontaa tayttéluvan toimistosihteerin (vakanssi 1030) toimeen
1.6.2023 alkaen toistaiseksi.

3. lakkauttaa joukkoliikenne- ja hankintasuunnittelijan toimen
(vakanssi 1036).

Paatos: Kaupunginhallitus hyvaksyi ehdotuksen.

Ptk tark.



