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FORSSAN KAUPUNKI
Arkistonmuodostaja

Liite 1, Ympla 13.12.2022 § 80

AMS
PROSESSIKUVAUS

Prosessin nimi
Osaprosessin nimi

Tehtavan kuvaus

Peruste, kriteerit

Asialuokitus

Tulostuspaiva 7.12.2022

Kaavoitus
Asemakaava seka osayleis- ja yleiskaava

Maankaytto- ja rakennuslaki ja -asetus
Hallintosaanto

10.02.01

Tehtavavaihe

Selitys tehtdvan etenemisesta

Syntyneet asiakirjat

Asian vireilletulo
(kaavan laatimisen tai
muuttamisen peruste)

- vanhentunut kaava

- kaavoituspyyntdé maanomistajalta

- kaavoitusaloite: valtuutetulta; kunnan viranomaiselta
- kaavoituskehotus

- kaavoituskatsaus

poytakirja
Kirje, sdhkdpostiviesti
poytakirja

kaavoituskatsaus

Rekisterointi

Tekninen toimiala (=teky) kirjaa ja skannaa asiakirjat
asianhallintaan koko prosessin ajan.
Kaavoitusesityksen yhteydessa kirjaajan tarkistettava
maankaytdén suunnittelulta (= mansu), mihin kaavaan
asia liittyy.

viesti

Valmistelu

Maanomistajan esitys;

- ennen suunnittelua mansu lahettaa tarvittaessa lau-
sunnolle HML kaupunginmuseoon, Tukesille, ELY’yn,
tms. taholle seka tarvittaessa kuulee naapurit

Mansu kasittelee lausunnot ja naapurien kuulemiset,
jonka jalkeen arvioidaan kaavoituksen tarve

kirjejaljennds, sahko-
postiviesti,

sahkoinen viesti: tek-
ninen@forssa.fi (mia)
mansu hoitaa tarvitta-
essa yhteydenotot

Valmistelupaatoés

Kaupunginarkkitehti, yhdyskuntalautakunta (=yla),
kaupunginhallitus (=kh) tai kaupunginvaltuusto (=kv)
tekee kaavoituspaatoksen

Viranhaltijapaatos tai
poytakirja

Toimeenpano

Paatdksen tekija huolehtii paatdksen ilmoittamisesta
maanomistajalle (kaavan muutosta pyyténeelle)

kirjejaljennds tms. yh-
teydenotto

Kaavan vireilletulo

- Mansu laatii osallistumis- ja arviointisuunnitelman.

- Teky huolehtii vireille tulosta ilmoittamisesta Forssan
Lehdessa, ilmoitustaululla, kaupungin internet-sivuilla
ja tarvittaessa kirjeitse ulkopaikkakuntalaisille maan-
omistajille.

Osallistumis- ja arvi-
ointisuunnitelma
Kuulutus, kirjejaljennés
Kirje, sdhkdpostiviesti
tekninen@forssa.fi

Valmistelu

- Mansu: Tarvittaessa jarjestetdan viranomaisneuvotte-
lut Hdmeen ely-keskuksen ja muiden viranomaisten
kanssa yleis- ja osayleiskaavasta ja vaikutuksiltaan
merkittavasta asemakaavasta tai asemakaavamuutok-
sesta.

- Mansu: Kaavaluonnoksen laatimisen yhteydessa
kaupungin toimialojen kesken tarvittavat palaverit.

- Kaavaluonnoksen valmistuminen (luonnoskartta,
maaraykset, osallistumis- ja arviointisuunnitelma ja
muut mahdolliset asiakirjat)

Muistio

Tarvittaessa muistio

Kaavaluonnos

Paatos 1
valmisteluvaiheen
kuuleminen,

MRL 62 §

Kaavaluonnoksen nahtavanapitoa koskeva paatos:

- kaupunginarkkitehti; vaikutuksiltaan vahainen asema-
kaavamuutos;

- yla; tavallinen asemakaavamuutos;

- kh; yleiskaava, osayleiskaava, asemakaava, vaiku-
tuksiltaan merkittdva asemakaavamuutos;

Viranhaltijapaatés
tekninen@forssa.fi
poytakirja
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AMS
PROSESSIKUVAUS

Tulostuspaiva 7.12.2022

Tehtavavaihe

Selitys tehtdvan etenemisestd

Syntyneet asiakirjat

Toimeenpano

- Nahtavanapitoa koskevan kuulutuksen tekemisen ja
mahdollisten lausuntojen pyytdmisen hoitaa keskushal-
linto, kun kh:n paatos, ja teky, kun yla:n paatos.

- Mansu laittaa luonnoksen nahtaville omille internet-
sivuille.

Jos kh:n paatéksessa tulee luonnokseen muutoksia,
niin keskushallinto ilmoittaa siitd mansuun (kaupungin-
arkkitehti ja kaavoitusinsindori).

kuulutus

Viesti

Osallistuminen ja tie-
dotus

- Mansu lahettaa kirjeen kaikkia kaavaluonnoksia kos-
kien maanomistajille ja tarvittaessa naapureille.
- Jos vahainen asemakaavamuutos, niin ei tarvitse
kuuluttaa, kirjeitse tieto.
- Teky tai keskushallinto: Vaikutuksiltaan merkittavista
kaavaluonnoksista pyydetaan tarvittaessa lausunnot
(lausuntopyyntddn maininta, ettd kaavamateriaali 16y-
tyy kaavoituksen internet-sivuilta)
Sahkdisesti:

-Hameen ja Uudenmaan ely-keskus:

http://www.ely-keskus.fi/web/ely/asioiverkossa

(HO\ mhvnxwwhq |dilyhg dvirIgwirp dnh nxgglsh)

- HML kaupunginmuseo (maakuntamuseo): kulttuu-

riymparisto@hameenlinna.fi

- Fingrid Oyj: kirjaamo@fingrid.fi

- limavoimat: kirjaamo.ilmave @mil.fi

- Maavoimat: kirigamo.maave@mil fi

- Pelastuslaitos: kanta-hame@pelastuslaitos.fi

- Forssan verkkopalvelut Oy: jyrki.tulander@fvp.fi

- Forssan vesihuoltoliikelaitos: vesihuolto@forssa.fi

- ymparistélupalautakunta: ymparisto@forssa.fi

- kaupungin omat viranomaiset: nimi@forssa.fi

Kirjejaljennos,
kuulutus

sahkoposti

Valmistelu Saapuneista lausunnoista ja mielipiteista teky tai kes- | Lausunto, mielipide
kushallinto Iahettaa viestin kaupunginarkkitehdille ja
kaavoitusinsin&orille.
Mansu: Palautteiden ja lausuntojen kasittely ja mahdol- | Kirje, s-posti
liset korjaukset kaavaluonnokseen. Jos merkittavia Kaavaluonnos
muutoksia, niin kaava laitetaan uudelleen nahtaville.
Kaavaehdotuksen valmistuminen Ehdotus ja selostus
Laskutus Teky huolehtii valmisteluun liittyvasta mahdollisesta Lasku
laskutuksesta
Valmistelu Mansu: Valmistelu tarvittaessa yla’n esityslistalle, jos Esityslista
kaavaluonnosta ei ole kasitelty yla’ssa tai jos kaavaan
on tullut merkittavia muutoksia tai on kyse merkittavas-
ta kaavasta.
Paatos 2 Yla tekee esityksen kh:lle kaavaehdotuksen nahtaville | Pdytakirja
asettamisesta.
Valmistelu Mansu tai teky: Valmistelu kaupunginhallituksen esitys- | Esityslista

listalle.
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Tulostuspaiva 7.12.2022

Paatés 3 (ehd nahta-
vanapito, MRL 65 §)

Kh paattaa kaavaehdotuksen asettamisesta nahtaville
ja pyytaa tarvittavat lausunnot.

Pdytakirja

Toimeenpano

- Keskushallinto hoitaa kuulutuksen tekemisen.
- Mansu laittaa ehdotuksen nahtaville omille internet-
sivuille.
- Jos kh:ssa kaavaehdotukseen on esitetty muutoksia,
hallinto ilmoittaa siitd mansuun (kaupunginarkkitehti ja
kaavoitusinsindori).
- Jos muutokset ovat olennaisia, palataan kaavaluon-
nosvaiheeseen ja korjausten jalkeen uudelleen paa-
toskasittelyyn ja nahtaville (MRL 62 §)
- Vaikutuksiltaan vahainen asemakaavamuutos asete-
taan nahtaville 14 vrk:n ajaksi
- Yleis- ja osayleiskaava, asemakaava seka muut kuin
vaikutuksiltaan vahaiset asemakaavamuutokset asete-
taan nahtaville 30 vrk:n ajaksi
- keskushallinto: Kaavaehdotuksen nahtavanaolosta
ilmoitetaan aina ulkopaikkakuntalaisille maanomistajille
ja kaavaan rajoittuville naapurikunnille seka sita kirjalli-
sesti pyytaneille (vahintdan 7 paivaa ennen nahtavana
pitdmistd) seka tietoa kirjallisesti pyytaneille.
- keskushallinto:.Lausuntopyynnét kaavaehdotuksesta
(MRA 28 §) tarvittavilta tahoilta (lausuntopyynté6n
maininta, ettd selostus 16ytyy kaavoituksen internet-
sivuilta)
Sahkoisesti:

- Hédmeen ja Uudenmaan ely-keskus:

http://www.ely-keskus.fi/web/ely/asioiverkossa

(HO\ mhvnxwhqg |dhlghg dvirwlrp dnh nxggluh)

- HML kaupunginmuseo (maakuntamuseo): kulttuu-

riymparisto@hameenlinna.fi

- Fingrid Oyj: kirjaamo@fingrid.fi

- limavoimat: kirjaamo.ilmave@mil.fi

- Maavoimat: kirjaamo.maave@mil.fi

- Pelastuslaitos: kanta-hame@pelastuslaitos.fi

- Forssan verkkopalvelut Oy: jyrki.tulander@fvp.fi

- Forssan vesihuoltoliikelaitos: vesihuolto@forssa.fi

- ymparistélupalautakunta: ymparisto@forssa.fi

- kaupungin omat viranomaiset: nimi@forssa.fi

kuulutus

Viesti

Kirje
Sahkdposti

Lausuntopyynto

- kirje, varillinen kartta,
selostus

- sahkoisesti tai tarvit-
taessa postitse

Valmistelu

Saapuneista lausunnoista ja muistutuksista keskushal-
linto l1&ahettaa viestin kaupunginarkkitehdille ja kaavoi-
tusinsinddrille.

Mansu: Toinen viranomaisneuvottelu tarvittaessa
Mansu: Oman toimielimen tai ulkopuolisen sidosryh-
man kasittely tarvittaessa.

Mansu: Lausuntojen ja muistutusten kasittely ja mah-
dolliset korjaukset kaavaehdotukseen.

Kuulutuksen tekemisen ja mahdollisten lausuntojen
pyytamisen hoitaa keskushallinto, jos kaavaehdotus
asetetaan uudelleen nahtaville (MRA328§)

Mansu: Valmistelu kaupunginhallituksen esityslistalle

Lausunto, muistutus

Muistio
Muistio tarvittaessa

Tarkistettu kaavaehdo-
tus tarvittaessa
Kuulutus
Lausuntopyynnoét

Esityslista
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FORSSAN KAUPUNKI AMS
Arkistonmuodostaja

PROSESSIKUVAUS

Tulostuspaiva 7.12.2022

Paatos 4 - Kh hyvaksyy vaikutuksiltaan vahaisen asemakaavan |Poytakirja
ja -muutoksen ja tavallisen asemakaavamuutoksen.
- Kv hyvaksyy yleis- ja osayleiskaavan, asemakaavan
ja vaikutuksiltaan merkittdvan asemakaavamuutoksen

Laskutus Teky huolehtii kaavan valmistumiseen liittyvasta mah- | Lasku

dollisesta laskutuksesta.

Toimeenpano

Jos kaupunginarkkiehti hyvaksyy asemakaavan niin
teky huolehtii, muissa tapauksissa keskushallinto huo-
lehtii seuraavista toimeenpanoista:
- Kaavan hyvaksymisesta ilmoitus:
- Hdmeen ja Uudenmaan ely-keskukselle:
http://www.ely-keskus.fi/web/ely/asioiverkossa
- niille lausunnon antaneille, jotka ovat lausunnos-
saan esittaneet jotain muutosta tai kommentoineet tai
pyytaneet ilmoitusta
- kuntalaisille, jotka ovat sita pyytaneet, ja muistutuk-
sen tehneille (mahdollisuuksien mukaan)
- mansuun (kaupunginarkkitehti ja kaavoitusinsindori)
- yla’an (ilmoitusasioihin laittamiseksi)
- Teky tai hallinto tiedustelee valitusajan jalkeen hallin-
to-oikeudesta puhelimitse, onko paatdksesta valitettu
- teky tai hallinto 1ahettaa lainvoimaisuusmerkintaa
varten Hadmeenlinnan hallinto-oikeudelle
- Teky tai hallinto tekee kuulutuksen, jolla ilmoitetaan
kaavan hyvaksymisesta ja voimaantulosta.
- Teky tai hallinto: Kaavan voimaantulosta ilmoitetaan
- Hdmeen ELY-keskukselle: http://www.ely-
keskus.fi/web/ely/asioiverkossa
- maankayttopalveluihin/geodeetti viestilla
- mansuun viestilla tai puhelimitse (Pyydettava myoés
mahdollinen lasku)
- kaavan/kaavamuutoksen hakijalle (ilm. myos, etta on
itse haettava tonttijaon muutosta)
Keskushallinto: Jos kaavassa on aikaisemmin kaavoit-
tamatonta aluetta, paatoksesta ilmoitetaan Hameen
maanmittauslaitokseen: kifaamo@maanmittauslaitos.fi

Keskushallinto: Maankayttopalveluun lahetetdan kaa-
va-asiakirjat

Keskushallinto: Kaava-alueeseen rajoittuvalle naapuri-
kunnalle lahetetaan kaava-asiakirjat

Keskushallinto: Mansuun lahetetaan kaava-asiakirjat

Keskushallinto: Kaava-asiakirjat keskushallinnon arkis-
toon

Poytakirjanote+
val.os., (varillinen kart-
ta ja selostus, joissa
hyvaksymispvm.)

Ote+valitusosoitus

Viesti
Viesti mansuun

Pdytakirjanote + vali-
tusosoitus
Kuulutus

Kirje, viesti

Kirje+kartta+lasku

Ote+kartta

Jalj. lv. poytakirjanot-
teesta+kartta

Jalj. Iv. poytakirjanot-
teesta+ kart-
ta+selostus+muut
Jalj. Iv. poytakirjanot-
teesta+varillinen kart-
ta+selostus+muut
Alkup. péytakirjanote,
varillinen kartta ja se-
lostus ja muut

Tiedoksianto

Keskushallinto: Péytakirja ja viranhaltijapaatos julkises-
ti nahtavana

Toimielinten pdytakirjat luettavissa Internet-sivuilla
kaksi vuotta péytakirjan tarkastamisesta alkaen.

Kuulutus

Muutoksenhaku

Ks. erillinen muutoksenhaku-prosessi
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